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投資推廣署  

二零二二年四月至二零二三年三月  
環保工作報告  

引言  

 本 報 告 載 述 投 資 推 廣 署 在 二 零 二 二 年 四 月 至 二 零 二 三 年 三 月 期 間

的環保政策和承諾，以及推行環保管理措施的進展。  

 

 本署於二零零零年七月成立，致力鞏固香港作為亞洲主要國際商業

都 會 的 地 位 。 我 們 的 使 命 是 吸 引 和 保 留 對 香 港 經 濟 發 展 具 策 略 意 義 的外

來直接投資。我們致力在所有服務範疇奉行以下核心 價 值：熱 情、誠 信 、

專業、客戶服務、商業友好和積極回應。  

 

 截至二零二三年三月三十一日，投資推廣署約有 15 0 名員工 (包括公

務員及非公務員合約僱員 )在中環東昌大廈 1 90 1 和 2 00 1 室及 2 3 至 2 5 樓
1的辦事處工作。  

 

環保政策  

 投 資 推 廣 署 全 力 支 持 政 府 為 實 行 可 持 續 發 展 而 致 力 節 約 能 源 的 工

作 。 鑑 於 本 署 的 工 作 主 要 在 辦 公 室 內 進 行 ， 我 們 致 力 營 造 符 合 環 保 理 念

的工作環境，並確保日常運作注重環保和符合環保方針。  

 

環保措施  

 為締造一個更美好和更健康的未來環境，我們繼續推行下列環保措

施 — 

  採用節約能源和減少用紙的技術和環保內務管理措施，並透過

環保採購方式採用環保產品；  

                                                 
1 位 於 東 昌 大 廈 2 0 0 1 室 的 新 辦 事 處 於 二 零 二 二 年 九 月 開 始 運 作 。  
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  持續推廣減少廢物、資源再用和循環再造的概念；以及  

  公布環保政策，並鼓勵員工參與環保活動。  

 

 ( 1 )  節約用紙  

 利用資訊科技進行內部和對外通訊，包括 — 

  讓 員 工 透 過 內 聯 網 分 享 文 件 及 資 料 (例 如 部 門 通 告 及 職 員 電 話

表 )，並藉此電子平台發布資訊和各類報告；  

  推行工作流程自動化系統網上 平 台，以 處 理 逾 時 工 作、補 假 、

發還小額款項及開支和職務訪問的申請；  

  使用電子節日賀卡而不用紙製賀卡；以及  

  鼓勵員工透過電子渠道進行報價／招標，以減少用紙。  

  以用過的紙張的空白頁草擬、列印和複印文件。  

  採用部門信紙、便箋及表格的電子範本，盡量減少預印的庫存。  

  利用電子郵件而不用備忘紙進行內部通訊。  

  盡量減少複印文件，必要時使用雙面影印。  

  盡量減少使用傳真封面，並使用電子傳真 (如適用 )。  

  減少索取政府通訊及刊物的列印本。  

  提供飲水用玻璃杯而非紙杯。  

  

( 2 )  節約能源  

 在新辦公室採用開放式設計，以善用天然光線。  

 使 用 自 動 燈 光 調 節 系 統 (例 如 動 態 感 應 及 日 光 感 應 )， 以 避 免 開 啟

不必要的照明設備。  

 在開 放式辦公室採用分 區照明，當某一範 圍無人使用時，關 掉不

必要的照明設備。  
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  把辦公室的現有熒光燈更換為發光二極管燈。  

  移除過量和較少使用的照明設備。  

  設定 時間掣在非辦公時 間關掉辦公室內所 有照明設備，以節 約能

源。  

  把辦公室的室內溫度維持在攝氏 25 .5 度。  

  鼓勵 員工支持公務員事 務局推行的 “夏日 輕裝”運動及“星 期五

便服日”，穿着便服上班。  

  與機電工程署保持緊密合作，以定出並採納更多節能方案。  

 

( 3 )  循環再造 ／節約資源  

 在辦公室範圍設置“回收袋”，回收可供循環再造的廢紙。  

  安排承辦商定期回收廢紙，以供循環再造。  

  重用信封、文件夾及檔案夾。  

  重用節日裝飾品。  

  安排立即使用即將到期的物品，以避免浪費。  

  盡可能維修舊家具及設備。  

  善用暫用信封上的每一空格。  

 

( 4 )  環保採購  

 購置 可節省能源的辦公 室設備和電器，例 如具一級能源標籤 的電

器。  

  購置可雙面列印的影印機及打印機。  

  購買可替換筆芯的原子筆及可重複充裝的潔手液供員工使用。  

  盡 可 能 購 買 可 循 環 再 造 ／ 環 保 用 品 ， 例 如 可 循 環 再 造 紙 或 道 林

紙、檔案夾，以及可循環再用的激光打印機碳粉盒。  

  購置資訊科技設備時，採用資訊科技產品的環保規格。  
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( 5 )  環保的辦 公室環境  

  在辦公室種植盆栽。  

  在部分辦公地方使用空氣淨化器，以改善空氣質素。  

  定期進行室內空氣質素測試。  

  定期清潔風槽，以保持良好通風。  

  定期清潔地毯及辦公地方。  

  保持無煙工作間和環境清潔。  

  定期檢討在辦公室內實施的節能措施。  

 

( 6 )  員工對環 保管理的意識  

  在辦 公地方張貼以 環保 管理為題的海報及 通告，以提高員工 關注

環境的意識。  

  定期以電郵方式提醒員工採取節約用紙及節能措施。  

  鼓勵員工定期提出加強辦公室環保管理的建議。  

  鼓勵員工參與環保管理活動或座談會。  

 

( 7 )  保護生物 多樣化  

  為部門活動點菜時，避免選擇瀕危物種製品 (例如魚翅 )。  

 

環保工作 成效  

 

 鑑於本署增設的辦公室於二零二二年九月開始投入運作，二零二二

／ 二 三 年 度 的 耗 紙 量 及 耗 電 量 分 別 較 去 年 微 升 5 .24 % (由 1  0 50 令 增 至

1  10 5 令 )及 4 .8 8%(由 2 51  5 4 9 千瓦小時增至 26 3  83 7 千瓦小時 )。在二零

二三／二四年度，本署會繼續採取措施，以盡量減少用紙和用電。  
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未來路向  

 

 展望將來，我們會持續推動環保管理工作，並會繼續在署內推行環

保 管 理 措 施 ， 致 力 保 護 和 改 善 環 境 。 我 們 會 密 切 監 察 在 用 電 、 用 紙 和使

用 環 保 產 品 方 面 的 環 保 工 作 成 效 ； 如 情 況 合 適 ， 會 引 進 新 技 術 ， 以 助保

護 自 然 環 境 。 我 們 亦 會 更 着 力 回 收 廢 紙 和 其 他 可 循 環 再 造 的 廢 物 ， 以及

通過各種內部通訊途徑 (例如內聯網、電郵、通告及宣傳海報 )，提高員工

的環保意識。  

意見及查 詢  

 

 如對本報告有任何意見或建議，歡迎以下述方式向我們提出 — 

電郵  

 

：  e n q@ in v es t hk . gov .h k  

傳真  ：  3 1 07  9 14 0  

電話  ：  3 1 07  1 00 0  

郵遞  ：  香港中環紅棉路 8 號東昌大廈 2 4 樓  
投資推廣署  
企業服務組  

投資推廣 署  

二零二三 年九月  

 


